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VISOKA ŠKOLA ZA SIGURNOST

                  s pravom javnosti

       Zagreb, I. Lučića 5
Revizija 10.12.2009.
Nakon provedenih dodatnih konzultacija, te primjedbi i prijedloga mijenjam tekst prijedloga protokola od 1.12.2009. i dajem novi
PROTOKOL PRIJAVE, IZRADE, VOĐENJA, OBRADE I OBRANE ZAVRŠNOG I SPECIJALISTIČKOG RADA 
NA STUDIJU SIGURNOSTI

Člankom 83. točka 7. i 8. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju utvrđeni su uvjeti za završetak stručnog studija i završetak specijalističkog diplomskog stručnog studija.
Statutom Visoke škole za sigurnost i Pravilnikom o studiju definiran je način i uvjeti završetka studija. 
Trogodišnji stručni studij sigurnosti završava polaganjem svih ispita i izradom završnog rada. 
Specijalistički diplomski stručni studij sigurnosti završava  izradom specijalističkog rada i polaganjem specijalističkog (završnog) ispita.

Stručno vijeće na prijedlog dekana utvrđuje poseban protokol prijave, izrade, vođenja, obrade i obrane završnog i specijalističkog rada. Na osnovu prihvaćenog protokola predmetni nastavnik kolegija Završni rad i kolegija Specijalistički rad izrađuje (ili revidira) posebnu publikaciju za studente (S-026 i S-090). Analogno tome revidira se i Uputa za  izradu završnog rada na specijalističkom studiju za Kvalitetu rada.

Radi racionalizacije i unapređenja postupka završetka studija, a na osnovu provedene analize nedostataka i prikupljenih informacija o sličnim postupcima na drugim visokim učilištima, dekan predlaže Stručnom vijeću korekcije postojećeg protokola kako slijedi:
1. Na zadnjoj godini studija kada je to predviđeno sadržajem kolegija Završni rad ili Specijalistički rad, student sam predlaže temu završnog ili specijalističkog rada. Pri tome se konzultira s potencijalnim mentorom (samo načelni pristanak mentora da prihvati mentorstvo) i predaje odgovarajući seminarski rad (nastavniku kolegija Završni rad ili Specijalistički rad). Ako to nije moguće (konzultacije s potencijalnim mentorom) konzultira se s nastavnikom koji je imenovan za voditelja studenata na studijskoj godini.
2. Povjerenstvo koje imenuje dekan odobrava temu završnog ili specijalističkog rada i  imenuje mentora na prijedlog  studenta, a dekan potpisuje Rješenje s opisom zadatka. Ako se ne može prihvatiti prijedlog studenta povjerenstvo imenuje drugog mentora po preporuci predstojnika katedre na smjeru studija koji je student upisao.
3. Kada student pod vodstvom mentora izradi završni rad predaje jedan neukoričeni primjerak (spiralno ili na drugi način uvezan) studentskoj referadi uz zahtjev (na propisanom obrascu) za ocjenu rada. Mentor je dužan još jednom pregledati i ocjeniti rad u roku petnaest (15) dana ocjenom od dovoljan -2 do odličan – 5 ili vratiti rad na doradu, o čemu se vodi zapisnik (na propisanom obrascu).
4. Nakon što mentor ocjeni završni rad i potpiše zapisnik Studentska referada obavještava studenta da može predati rad u jednom tvrdo uvezanom primjerku (koji se pohranjuje u arhivi) i u dva primjerka u elektroničkom obliku (CD) u word formatu, te da je dužan potpisati izjavu da dozvoljava objavljivanje rada na internetskim stranicama Škole (što je dostupno samo korisnicima: studenti i nastavnici). Ako ne dozvoljava treba predati argumentirano pisano obrazloženje. Uz to izjava sadrži i suglasnost da se pokrene postupak oduzimanja stečenog stručnog naziva ako se ustanovi daj je rad plagijat. Dekan ima pravo zaustaviti postupak prihvaćanja završnog rada, ako studentska referada utvrdi da rad nije izrađen u skladu s formalno propisanim zahtjevima (uvez, format, rješenje, sažetak i ključne riječi, sadržajna struktura i dr.). Nakon toga student dobiva Uvjerenje o završetku stručnog studija do predaje Svjedodžbe na Svečanoj promociji.
5. Nakon što mentor prihvati tekst specijalističkog rada, student predaje referadi dva primjerka  tvrdo  uvezanog rada (od  kojih se nakon obrane jedan pohranjuje u arhivi, a drugi pripada mentoru ili ga mentor vraća studentu) i  u tri primjerka u elektroničkom obliku (CD) u word  formatu (od kojih se dva primjerka daju na korištenje članovima povjerenstva) te obrazac zahtjeva za obranu specijalističkog rada.  U studentskoj referadi  se provodi prva revizija i provjerava je li rad izrađen u skladu s propisanim formalnim zahtjevima (uvez, format, rješenje, sažetak i ključne riječi, sadržajna struktura i dr.). Tom prilikom student potpisuje izjavu da dozvoljava objavljivanje rada na internetskim stranicama Škole (što je dostupno korisnicima: studenti i nastavnici).  Ako ne dozvoljava treba predati argumentirano pisano obrazloženje. Uz to izjava sadrži i suglasnost da se pokrene  postupak oduzimanja stečenog stručnog naziva ako se ustanovi da je rad plagijat. Dekan ima pravo zaustaviti postupak prihvaćanja specijalističkog rada, ako ustanovi da nije izrađen u skladu s propisanim zahtjevima ili  citati tuđeg teksta sadrže više stranica od dopuštenog, odnosno da nisu navedeni izvori korištenog teksta (obveza je mentora da na to upozori  studenta i  obavijesti dekana).

6. Dekan uz konzultaciju s predsjednikom katedre na smjeru  specijalističkog studija koji je student upisao (zaštita na radu, zaštita od požara, zaštita okoliša) imenuje dva stalna člana povjerenstva koji predsjedaju naizmjenično po abecednom redu (za jednu akademsku godinu ili više)  i zamjenike  (po abecednom redu) ako je neki član povjerenstva spriječen ili je mentor studentu. To znači da se imenuju tri stalna povjerenstva za obranu specijalističkih radova. Obrana rada organizira se prema godišnjem planu  u pravilu u mjesecu u kojem je rad predan.

7. Ukoričene primjerke specijalističkog rada mentor donosi na obranu i daje na uvid članovima povjerenstva. Prije početka obrane i bez nazočnosti kandidata mentor članovima povjerenstva predstavlja rad, čita programski zadatak koji je postavio kandidatu i  obavještava članove povjerenstva kojom je ocjenom ocijenio rad. Samo mentor ocjenjuje rad. Na početku usmene obrane kandidat je dužan obrazložiti (usmeno ili uz projekcije) u trajanju do 15 minuta zašto je odabrao predloženu temu, što je bio cilj i zadatci u radu, kako je provedeno prikupljanje  podataka, interpretirati rezultate mjerenja, ispitivanja i obrada građe,  kakav je zaključak i/ili preporuke, te kako se rad može koristiti u praksi. Nakon  izlaganja kandidata (jedno do tri) pitanja vezana isključivo  za  predočeni rad, podatke iznesene u radu i u svezi s temom rada (a ne iz  sadržaja predmeta koje nastavnik član povjerenstva predaje na studiju, što je to student već položio, jer svrha obrane rada nije ponovno polaganje položenih ispita) kandidatu postavljaju član povjerenstva, mentor i na kraju predsjednik povjerenstva. Odgovori kandidata se ocjenjuju, a predsjednik povjerenstva  donosi završnu (prosječnu) ocjenu.

Nakon prihvaćanja novi protokol stupa na snagu od ljetnog semestra akademske 2009./2010. godine do kada će se izdati nova verzija publikacije Završni rad (S-26) i Specijalistički rad (S-90).

Zagreb, 10.12.2009.
Pripremio:

prof.dr.sc. Nenad Kacian
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